. TO CHUC TUYEN DUNG VIEN CHUC TAI CAC PON VI
TRUC THUQC CUC HANG HAI VIET NAM

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc tuyén dung vién churc tai cac don vi truc
thudc Cuc Hang hai Viét Nam.

2. Tuyén dung vién chic thong qua cac hinh thirc thi tuyén, xét tuyén.

- Viéc Thi tuyén vién chtc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cta B Noi vu Ban hanh Quy ché t6 chic thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi thang hang chtrc danh nghé nghiép vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic, thi hodc xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chic.

- Viéc Xét tuyén vién chic (bao gdm ca ndi dung tiép nhan vao lam vién
chtrc, tiép nhan diéu dong vién chirc) thyuc hién theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Quy ché nay ap dung d6i voi cac don vi tryc thudc Cuc Hang hai Viét Nam
gdém: Cac Cang vu Hang hai, Truong Cao dang Hang hai I, Trudng Cao dang Hang
hai II, Trung tdm Phdi hop tim kiém, ctru nan hang hai Viét Nam (bao gdm ca
tuyén dung vi tri viéc 1am thuyén vién tau tim kiém ctru nan) va Trung tdm Thong
tin an ninh hang hai (sau day goi tat 1a don vi).

Picu 2. Nguyén tic tuyén dung

- Tuyén dung dang chi tiéu vién chirc duogc giao.

- Viéc tuyén dung vién chirc phai bao d¢am tinh canh tranh, cong khai, minh
bach, céng bang, khach quan va dung quy dinh phap luat.

- Pé cao trach nhiém cua nguoi dung dau don vi trong cong tac tuyén dung
vién chuc.

- Nhitng ngudi duoc tuyén dung vao 1am viéc phai dap ting cac yéu cau, diéu
kién, tiéu chuan chuc danh cua vi tri viéc 1am tuyén dung.

- Khéng thyc hién viéc bao luu két qua tuyén dung ciia ngudi tham gia du
tuyén cho cac ky tuyén dung lan sau.

- Chu trong thu hat nguoi ¢6 trinh do, tham nién, kinh nghiém céng tac trong
nganh Hang hai.



- T6 chirc tuyén dung vién chirc theo sd luong bién ché da dugc phé duyét.
Truong hop trong ky tuyén dung khong tuyén dung hét bién ché do nguyén nhan
khach quan, don vi bao cdo Cuc Hang hai Viét Nam phé duyét bién ché con du dé
t6 chirc tuyén dung tiép néu thoi gian du kién tuyén dung van nam trong nam duogc
giao bién ché.

Pi¢u 3. ThAm quyén tuyén dung vién chirc

1. Cuc truong Cuc Hang hai Viét Nam

- Phé duyét Ké hoach tuyén dung vién chac hang nam cho cac don vi truc thudc.

- Théng nhat két qua tiép nhan vao 1am vién chtc ddi voi nhimg trudng hop
dap tmg yéu ciu, diéu kién quy dinh tai Khoan 2, Piéu 13 Nghi dinh sb
115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh ph.

- T6 chtc kiém tra, theo di viéc thuc hién ky tuyén dung vién chirc ciia don
vi theo ké hoach di duoc phé duyét.

2. Nguoi dimg dau don vi

- T6 chirc thyc hién tuyén dung vién chic theo ké hoach tuyén dung di duoc
Cuc Hang hai Viét Nam phé duyét; ky hop dong 1am viéc theo quy dinh.

- Bao cdo Cuc Hang hai Viét Nam thdng nhat két qua tiép nhan vao lam vién
chtc di véi nhitng truong hop dap wng yéu cau, diéu kién quy dinh tai Khoan 2
Piéu 13, Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, Khoan 7, Biéu 17 Quy ché nay.

- Bdo c4o Cuc Hang hai Viét Nam két qua tuyén dung vién chuc theo quy dinh.

Piéu 4. Ké hoach tuyén dung vién chiic

Can ctr Yeu cau nhiém vy, vi tri viéc 1am, sé nguoi 1am viéc, bién ché dugc
giao, cac don vi 1ap ké hoach tuyén dung vién chic (bao gom noi dung xét tuyén
vién chuc, tiép nhan vao 1am vién chirc) trinh Cuc Hang hai Viét Nam phé duyét
(mdu To trinh phé duyét ké hoach tuyén dung, Danh sach vién chirc c6 mdt dén
thoi diém dé nghi tuyén dung, Ban md td vi tri viée lam dé nghi tuyén dung ban
hanh kém theo Quy ché nay).

Trén co s& Ké hoach tuyén dung vién chitcc dugc Cuc Hang hai Viét Nam phé
duyét, ngudi ding dau don vi phé duyét ké hoach chi tiét dé to chuc tuyén dung.

Piéu 5. Hoi dong Tuyén dung vién chirc

1. Thanh lap Hoi ddng Tuyén dung vién chic

Hoi dong Tuyén dung vién chirc (sau day goi chung 1a Hoi dong) do nguoi
dung dau don vi quyét dinh thanh 1ap. Hoi déng hoat dong theo timg ky tuyén
dung, dugc st dung con d4u ctia don vi dé thuc hién trach nhiém cta Hoi d@)ng
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trong ky tuyén dung vién chuc.

Khong bd tri lam thanh vién Hoi ddng d6i voi nhitng nguoi co quan hé 1a cha,
me, anh, chi, em rudt hoac ctua bén vo (chéng) hoac vo hoac chéng hoac la con dé
hodc con nudi ctia ngudi du tuyén vién chiic hodc nhiing nguoi dang trong thdi han
xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

2. Thanh phan tham gia Hoi dong: c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdbm:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cdp pho cua ngudi dimg dau
don vi;

b) Phé Chu tich Hoi dong 13 nguoi phu trach cong tac t6 chirc can bo cua don vi;
¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a vién churc gitp viée vé cong tac to chirc
can bo cua don vi;

d) Cac uy vién khac 1a ngudi ¢6 chuyén mon, nghi¢p vu lién quan dén vi tri
tuyén dung.

Truong hop khong du thanh vién theo quy dinh thi don vi c6 vian ban dé nghi
Cuc Hang hai Viét Nam ctr cong chirc hoac vién churc tai cdc don vi truc thuoc Cuc
dap Gmg diéu kién, tiéu chuan tham gia Hoi dong.

3. Nhiém vu cua Hoi déng:

Hoi dong lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop
biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu
quyét. Hoi dong c6 nhiém vy, quyén han sau day:

a) Thanh lap cac bo phan giup viéc: Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Ban Bé thi, Ban Coi thi, Ban Kiém tra, sat hach khi t6 chirc thuc hién phong van
hoac thuc hanh tai vong 2;

b) T6 chire thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu Pang ky du tuyén;

d) T6 chire ky tuyén dung vién chirc;

d) Bao cdo ngudi ding dau don vi quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén;
e) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qué trinh t6 chirc xét tuyén;

g) Hoi déng Tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Nhiém vu, quyén han, trach nhiém cta cac thanh vién tham gia Hoi dong
4.1. Chu tich Hoi dong

a) Chiu trach nhi¢m trudc phap luat, trude nguoi ding dau don vi vé vige to
chtrc thyc hién cac nhi¢ém vu ctia Ho1 dong va chi dao t6 chuc ky tuyén dung vién
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chtrc bao dam dung ndi quy, quy ché theo quy dinh;
b) Phan cong trach nhiém, nhiém vu cy thé cho timg thanh vién ciia Hoi dong;

¢) Quyét dinh thanh 14p cac bd phan gitp viéc: Ban Kiém tra Phiéu Pang ky
du tuyén; Ban Dé thi; Ban Coi thi; Ban Kiém tra, sat hach;

d) Trién khai thuc hién cac noi dung tai Quyét dinh ban hanh Ké hoach chi
tiét to chirc tuyén dung vién chirc do ngudi ding dau don vi phé duyét. Cu thé cach
thire, thoi gian t6 chire thi tai vong 2 cho phi hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam
can tuyén;

d) T6 chue xay dung dé thi, huéng dan chdm thi, dap an; lua chon, quyét dinh
dé thi; to chirc bao quan, luu giir dé thi, dap an theo dung quy dinh tai Quy ché
nay, bao dam bi mat Nha nudc do6 Mat;

e) Bao cédo nguoi ding dau don vi ban hanh cac quyét dinh: Phé duyét danh
sach thi sinh di diéu kién tham dy ky xét tuyén sau khi kiém tra Phiéu Pang ky du
tuyén; cong nhan két qua ky tuyén dung vién chic;

g) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, to cao trong qué trinh t6 chirc
ky tuyén dung vién chic.

4.2. Ph6 Chu tich Hoi dong

Gitip Chu tich Hoi dong diéu hanh hoat dong ctia Hoi dong va thuc hién mot
s6 nhiém vu cy thé theo sy phan cong cua Chu tich Hoi dong; chiu trach nhiém
trudc phap luat, trude Cha tich Ho1 dong vé nhiém vu duoc phan céng.

4.3. Uy vién Hoi dong

Uy vién Hoi dong thuc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Hoi dong phan
cong, bao dam hoat dong cua Hoi déng thuc hién dung quy dinh cua phap luat;
chiu trach nhi€ém trude phap luat, trude Chu tich Hoi déng vé nhiém vu duoc phan
cong.

4.4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong

Chiu trach nhiém trudc phéap luat, truée Chu tich Hoi dong vé cac nhiém vu
dugc phan cong sau day:

a) Chuan bj cac vin ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong ciia Hoi dong; ghi
Bién ban cac cudc hop ctia Hoi dong; chuan bi danh séach thi sinh, cac mau bién
ban phuc vu cho Ky tuyén dung va cac mau biéu, tai liéu khac lién quan dén hoat
dong cua Hoi ddng;

b) T6 chirc, chuan bj tai liéu huéng dan 6n tap cho thi sinh (néu co);

¢) Nhan, bao quan Phiéu Cham phong van, thuc hanh; Bang tong hop két qua
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cham phoéng van, thuc hanh tai vong 2 theo vi trf viéc 1am, duoc dung trong cac tui
con nguyén niém phong tir Trudng Ban Kiém tra, sat hach;

d) T6 chtrc viée thu phi du xét tuyén, quan 1y thu, chi va thanh quyét toan phi
du xét tuyén theo quy dinh;

d) Tong hop, bao cao Chii tich Hoi dong vé két qua ky tuyén dung vién chc;

¢) Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong ciia Chu tich Hoi déng.

Piéu 6. Cac bd phén gitp viéc cia Hoi dong

1. Ban Kiém tra Phiéu Pang ky du tuyén

1.1. Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong thanh lap,
gom Truong ban va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mot thanh vién tham muu vé cong
tac to chiic, can bo caa don vi, mot thanh vién kiém Thu ky Ban.

1.2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua Truéng ban Kiém tra Phiéu
Ping ky du tuyén:

a) Chiu trach nhiém trugc phap luat, truéc Cha tich Hoi dong viéc té chic
thuc hién nhiém vu kiém tra Phiéu Pang ky du tuyeén;

b) T6 chic thuc hién viéc kiém tra didu kién, tiéu chuan cua ngudi du tuyén
da dang ky tai Phiéu Dang ky du tuyén;

¢) Téng hop danh sach nguoi dang ky du tuyén dap ung du diéu kién, tiéu
chuan du xét tuyén; danh sach nguoi dang ky du tuyén khong dap tmg du diéu
kién, tiéu chuan du xét tuyén, béo céo Chu tich Hoi dong;

1.3. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua céc thanh vién Ban Kiém tra
Phiéu Dang ky du tuyeén:

Thuc hién nhiém vy kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua ngudi du tuyén theo
yBu cau cua Vi tri viéc 1am da dang ky tai Phiéu Dang ky du tuyén theo phan cong
cia Trudng ban; chiu trach nhiém truéc phap luat, truée Truéng ban Kiém tra
Phiéu Dang ky du tuyén vé nhiém vu dugc phan cong.

1.4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban
Kém tra Phiéu DPang ky du tuyén:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban Kiém tra Phiéu Pang ky du tuyén va thuc
hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Truéng ban Kiém tra Phiéu Dang ky
du tuyén; chiu trach nhiém trudc phép luat, trude Truong ban Kiém tra Phiéu Dang
ky du tuyén vé nhiém vu duoc phan cong.

1.5. Tiéu chuan ciia ngudi dugc cir tham gia Ban Kiém tra Phiéu Pang ky du tuyén:



Nguoi dugc cir tham gia Ban Kiém tra Phiéu Dang ky du tuyén 1a vién chic
ctia co quan, don vi cO tham quyén té chuc tuyén dung; c¢6 trinh do chuyén man,
kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc phi hop véi yéu cau caa vi tri can
tuyeén.

2. Ban Dé thi

2.1. Ban Bé thi do Chu tich Hoi dong thanh 1ap gém: Truéng ban va cac
thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién ki€ém Thu ky.

2.2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua Truong ban Bé thi:

a) Chiu trach nhiém trugc phap luat, truéc Chu tich Hoi dong viéc té chic
diéu hanh hoat dong cua Ban Dé thi trong cong tac xay dung ngan hang cau hoi, dé
thi, huéng dan cham thi, dap an cham thi theo thang diém chi tiét dén 5 diém;

b) To chac thuc hién viéc xay dung ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan
cham thi, dap an cham thi theo quy dinh. Viéc xay dung dé thi, dap an cham thi
trén co s¢ ngan hang cau hoi da duoc Chu tich Hai dong lya chon, phé duyét. Mi
mon thi trong ky xét tuyén co dé thi chinh thire, dé thi du phong kém theo dap an,
hudng dan cham thi; sb d@é thi chinh thitc ¢ sb du it nhat 02 d& so vai sb thi sinh
duoc triéu tap du thi theo ting vj tri viéc 1am duoc tuyén dung, sé dé thi du phong
b::ing sb luong thi sinh duogc triéu tap du thi theo tung vi tri viéc lam tuyén dung;

¢) MAu dinh dang dé thi quy dinh tai Phu luc kém theo Quy ché nay;

d) Bao mat ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan cham thi, dap an cham thi
khi chua t6 chie thi phong van, thuc hanh theo quy dinh bi mat Nha nudc do Mat;

d) Ban giao thung dung dé thi, dap an da duoc niém phong cho Chu tich Hoi
d6ng thi ngay trudc khi to chic khai mac ky xét tuyén c6 ching kién cua dai dién
Ban Giam sat.

2.3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban Bé thi:

a) Tham gia xay dung ngan hang cau hoi, dé thi, huong dan cham thi, dap an
cham thi theo phan cong caa Truong ban dé thi;

b) Bao mat ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan cham thi, dap an cham thi
khi chua t6 chic thi theo quy dinh bi mat Nha nudc d6 Mat;

2.4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban Dé
thi:

Ghi bién ban cac cudc hop cia Ban dé thi va thuc hién cac nhiém vu khac
theo phan cong cta Truong ban Dé thi; chiu trach nhiém trudc phap luat va trudc
Truong ban Bé thi vé nhiém vu duoc phan céng.



2.5. Tiéu chuan cua nguoi duoc cir tham gia Ban Bé thi:

a) Nguoi duoc cir tham gia Ban Dé thi 13 vién chtc cua co quan, don vi ¢6
tham quyén to chic tuyén dung vién chiic hoic cia co quan, don vi khac do Chu
tich Hoi déng quyét dinh; co trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém cong tac trong
nganh, linh vuc va phl hop véi y8u cau cua vi tri can tuyén;

b) Nguoi dugc cir tham gia Ban Dé thi khong duoc tham gia Ban Coi thi; Ban
Kiém tra, sat hach.

2.6. Nguyén tic 1am viéc cua Ban Dé thi:

a) Tung thanh vién Ban Dé thi phai chiu trach nhiém ca nhan trudc phap luat,
trude Truong ban Dé thi vé ndi dung caa dé thi, cau héi thi, huéng dan cham thi,
dap an cham thi theo chic trach, nhiém vu dugc phan céng; chiu trach nhiém gii
bi mat noi dung caa dé thi, dap an cham thi;

b) Cac thanh vién cua Ban Bé thi lam viéc doc 1ap va truc tiép vai Truong
ban Bé thi; nguoi dugc giao thyc hién nhiém vu nao chiu trach nhiém thyc hién
nhiém vu d6, khong duoc tham gia vao cac nhiém vu khéc cua Ban Dé thi, trur
treong hop duoc Truong ban phéan cong.

2.7. Truong hop don vi xem xét, quyét dinh viéc hop dong véi co quan, to
chtre, don vi dap tng du diéu kién dé xay dung dé thi, dap an cham thi thi phai
duoc thyc hién bang vin ban theo quy dinh cta phap luat hién hanh; cac bén ky
hop dong ciing chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh bao mat, chat luong cua dé
thi theo quy dinh. Trong trudng hop nay, Chu tich Hoi dong khdng phai thanh lap
Ban Dé thi nhung c6 trach nhiém yéu ciu co quan, to chirc, don vi duoc ky hop
d6ng xay dung dé thi, dap an cham thi phai bao dam tinh bao mat dé thi theo quy
dinh cta phép luat.

3. Ban Caoi thi

3.1. Ban Coi thi do Chu tich Hoi dong thanh lap, gom: Truéng ban, Pho
Trudng ban va cac thanh vién, trong dé c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

3.2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Truong ban Coi thi:

a) Chiu trach nhiém truéc phép luat, truéc Cha tich Hoi ddng trong viéc to
chuc coi thi theo quy ché, noi quy cua ky thi;

b) B4 tri phong thi; phan cong nhiém vu cu thé cho Phé Trudng ban Coi thi;
Gam thi phong thi va Giam thi hanh lang d6i véi ting mén thi;

¢) Nhan va bao quan dé thi tir Cha tich Hoi ddng thi tai 18 khai mac ky xét
tuyén; giao dé thi cho Giam thi coi thi. Khi giao, nhan dé thi phai lap bién ban xac
dinh tinh trang dé thi c6 sy chung kién cua Ban Giam sat;
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d) Tam dinh chi viéc coi thi caa Giam thi va kip thoi bao cao Chu tich Hoi
d6ng xem xét, quyét dinh; dinh chi thi ddi véi thi sinh néu thiy cé can ctr vi pham
noi quy, quy ché caa ky tuyén dung.

3.3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Pho Truéng ban Coi thi:

Gitip Trudong ban Coi thi diéu hanh mét sb hoat dong cua Ban Coi thi theo su
phan céng cua Truong ban Coi thi; chiu trdch nhiém trudc phap luat, trude Truong
ban coi thi vé nhiém vu duoc phan céng. Phé Truong ban Coi thi c6 thé kiém
nhiém nhiém vu cua Giam thi phong thi hoac Giam thi hanh lang.

3.4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban Coi thi dugc
phan céng lam Giam thi phong thi:

a) Phai c6 mat ding gid tai dia diém thi dé 1am nhiém vu;

b) Thuc hién nhiém vu coi thi theo sy phan cong cia Truong ban Coi thi: Goi
thi sinh vao phong thi dé chuan bi noi dung phong van, thuc hanh, kiém tra thong
tin thi sinh; moi thi sinh ky Bién ban chuang kién tinh trang dé thi truéc khi mé dé;
goi thi sinh béc tham dé thi, dién day du thong tin cua thi sinh trong Danh sach goi
vao phong thi;

c) Trong khi thyc hién nhi¢m vu coi thi, khong dugc mang vao phong thi dién
thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh, cac phuong tién ky thuat thu,
phat truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét bi chira dung, truyén tai théng tin
khac va céc loai gidy to, tai liéu co lién quan dén noi dung thi; khong duoc lam
viéc riéng; khong dugc hit thude; khong duoc sir dung céac loai do uéng co con
hoic céc chat kich thich;

d) Khdng giai quyét cho thi sinh ra ngoai phong thi ddi voi mdn thi, phan thi
c6 thoi gian thi tir dudi 60 phat. Trudng hop thi sinh nhat thiét phai ra khoi phong
thi thi giam thi phong thi phai thdng bao ngay cho Giam thi hanh lang dé Giam thi
hanh lang bao cao ngay Truéng ban Coi thi xem xét, giai quyét;

d) Truong hop thi sinh vi pham ndi quy, quy ché thi thi Giam thi phong thi
phai 1ap Bién ban va dé xuat phuong an xur 1y theo quy dinh. Néu c6 tinh huéng bat
thuong phai bao cdo ngay cho Truéng ban Coi thi xem xét, giai quyét;

e) Chiu trach nhiém trudc phap luat, truée Truong ban Coi thi vé nhiém vu
duogc phan cong.

3.5. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban Coi thi dugc
phan céng lam Giam thi hanh lang:

a) Gitr gin trat ty va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

b) Phét hién, nhic nhé, phé binh va ciing giam thi phong thi lap bién ban thi
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sinh vi pham néi quy, quy ché cua ky thi ¢ khu vuc hanh lang. Truong hop vi
pham nghiém trong nhu gay mat trat tu, an toan ¢ khu vuc hanh lang phai bao céo
ngay cho Truang ban Coi thi xem xét, giai quyét;

¢) Khong duoc vao phong thi;

d) Hudng dan thi sinh d& chuan bi xong ndi dung phong van theo thoi gian
quy dinh sang Phong tra loi phong van;

d) Chiu trach nhiém truéc phép luat, trude Truong ban Coi thi vé nhiém vu
duoc phan cong.

3.6. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban
Coi thi:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban Coi thi va thuc hién cac nhiém vu khac
theo phan cong cua Truéng ban Coi thi; chiu trach nhiém trudc phép luat, trudc
Trudng ban Coi thi vé nhiém vu duoc phan cong.

3.7. Tiéu chuan cua nguoi duoc cir tham gia Ban Coi thi:

a) Nguoi dugc cir tham gia Ban Coi thi la vién chac cia co quan, don vi €6
tham quyén to chac tuyén dung hoic caa co quan, don vi khac do Chu tich Hoi
ddng quyét dinh;

b) Ngudi duoc cir tham gia Ban coi thi khong duoc tham gia Ban Dé thi; Ban
Kiém tra, sat hach.

4. Ban Kiém tra, sat hach

4.1. Ban Kém tra, sat hach do Chu tich Hoi dong thanh lap dé toé chic viéc
phong van, thuc hanh, gdm: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh
vién kiém Thu ky.

4.2. Nhiém vu, quyén han ctia Trudng ban Kiém tra, sat hach:

a) Chiu trach nhiém trugc phap luat, truéc Chu tich Hoi dong té chuc viée
kiém tra, sat hach dang quy dinh;

b) T6 chic thuc hién viéc phong van hoic cham diém thuc hanh bao dam
nguyén tac mdi ngudi du phong van hozc thuc hanh phai co it nhat 02 thanh vién
cham diém phong van hoac thyc hanh;

¢) Ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong két qua tong hop diém phong
van, thuc hanh kém theo Phiéu chidm diém cua timg thi sinh, dung trong tdi dan
kin, niém phong;

d) Giir bi mat két qua diém phong van, thuc hanh (Két qua diém phong van,
thuc hanh phai dugc niém phong theo ché do tai liéu Mat khi ban giao cho thu ky
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Hoi dong).
4.3. Nhiém vu, quyén han cta thanh vién Ban Kiém tra, sat hach

a) T6 chuc phong van va chdm diém thi sinh theo dung dap an, hudéng dan
cham diém, thang diém cua dé phong van;

b) Cham diém thuc hanh theo quy dinh;

¢) B&o céo céc dau hiéu vi pham trong qué trinh t6 chac phong van, thuc hanh
vé6i Truong ban Kiém tra, sat hach va kién nghi hinh thie xu Iy;

d) Giir bi mat két qua diém phong van, thuc hanh;

d) Chiu trach nhiém trudc phép luat, trude Truéng ban Kiém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phan cong.

4.4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban
Kiém tra, sat hach:

a) Tong hop két qua phong van, thyc hanh, ban giao két qua phong van, thuc
hanh va ho so tai lidu lién quan cho Trudng ban Kiém tra, sat hach.

b) Thuc hién nhiém vu ghi Bién ban cac cudc hop ctia Ban Kiém tra, sat hach
va thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan céng cia Trudng Ban kiém tra, sat hach;
chiu trach nhiém truéc phap luat, truée Truong ban Kiém tra, sat hach vé nhiém vu
duogc phan cong.

4.5. Tiéu chuan thanh vién Ban Kiém tra, sat hach

a) Nguoi dugc cir tham gia Ban Kiém tra, sat hach 13 vién chtc cua co quan,
don vi c6 tham quyén to chire tuyén dung vién chic hoic cua co quan, don vi khéc
do Chu tich Hoi dong quyét dinh: vién chuc gitr chie danh lanh dao quan ly tir Pho
Trudng phong va tuong duong trd [én hoac vién chic dang & ngach chuyén vién
chinh va twong duong trd 18n hoic vién chic dang gitt chic danh nghé nghiép
tuong dwong ngach chuy@n vién chinh tra 1én, cac chac danh Thuyén truong, May
trudng, Dai pho, May hai theo yéu cu cua vi tri viéc 1am;

b) Nguoi duoc cir tham gia Ban Kiém tra, sat hach khong duoc tham gia

Ban B¢ thi; Ban Coi thi.

piéu 7. Hoi dong Kiém tra, sat hach

1. Thanh lap Hoi dong Kiém tra, sat hach

Khi xem xét tiép nhan vao 1am vién chirc d6i véi cac truong hop cé du didu
kién theo quy dinh tai diém a, khoan 1, Piéu 13 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP,
nguoi ding dau don vi phai thanh 1ap Hoi dong Kiém tra, sat hach. Hoi dong Kiém
tra, sat hach c6 05 hozic 07 thanh vién, bao gom:
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a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hodc cap phd cia ngudi ding dau
don vi;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau b phan tham muu vé cong tac
td chirc can bo cua don vi;

¢) Mot ay vién kiém Thu ky Hoi dong 13 vién chirc cua bd phin tham muu vé
cong tac to chirc can bo cua don vi;

d) Cac Uy vién khac 1a dai dién mot sb bo phan chuyén moén, nghiép vu co
lién quan dén vi tri tuyén dung do ngudi dimg dau don vi quyét dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cua Hoi dong Kiém tra, sat hach

a) To chac kiém tra thanh phan ho so, cac diéu kién, tiéu chuan, van bang, chang
chi cia nguoi duoc dé nghi tiép nhan theo yéu cau caa vi tri viéc 1am can tuyén;

b) T6 chirc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va ning luc chuyén mén
nghiép vu lién quan dén vi tri viéc 1am tiép nhan. Hinh thirc va ndi1 dung sat hach
do Hoi déng Kiém tra, sat hach cin ctr vao yéu cau cua vi tri viéc 1am, bao céo
nguoi dimg dau don vi xem xét, quyét dinh trudce khi to chirc sat hach;

c) Hoi déng Kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh
theo da sb. Trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo ¥ kién ma Chu
tich Ho1 déng Kiém tra, sat hach di biéu quyét. Ho1 dé)ng dugc st dung con dau
cua don vi trong qua trinh hoat dong va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu;

d) Bao cdo nguoi ding dau don vi vé két qua kiém tra, sat hach.

d) Hoi dong Kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Nhiém vu va quyén han cua cac thanh vién Hoi déng Kiém tra, sat hach

3.1. Chu tich Hoi dong Kiém tra, sat hach:

a) Chiu trach nhi¢m td chirc thuc hién cac nhiém vu cua Hoi déng Kiém tra,
sat hach, chi dao viéc kiém tra, sat hach ding quy ché, noi quy ky kiém tra, sat
hach tiép nhan vao 1am vién chirc;

b) T6 chitc hop, phan cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién caa Hoi dong
Kiém tra, sat hach thdng qua van ban phan céng nhiém vu;

¢) Béo c4o nguoi dimg dau don vi quyét dinh noi dung, hinh thirc sat hach doi
Vi vi tri viéc 1am can tuyén dung;

d) Quyét dinh thanh 13p cac bd phan gitp viéc cua Hoi déng Kiém tra, sat
hach gém: Ban Dé thi, Ban Coi thi theo quy dinh tai khoan 2, khoan 4, Piéu 6 Quy
ché nay;

d) T6 chuc viéc xay dung dé thi, dap 4n cham thi theo mau dinh dang dé thi
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quy dinh tai Phu luc kém theo Quy ché nay va bao dam mdi mén thi trong ky sat
hach c6 dé thi chinh thire, dé thi du phong kém theo dap an, huéng dan cham thi;
sb dé thi chinh thirc c6 sb du it nhat 02 @& so vai sb thi sinh duoc triéu tap du thi
theo ting vi tri viéc lam duoc tuyén dung; sé dé thi du phong bang sd luong thi
sinh dugc tri¢u tap du thi theo ting vi tri tuyén dung. Nhan ban giao dé thi, dap an
cham thi theo ting vi tri viéc 1am tir Trudng ban Dé thi ngay trude khi td chuc khai
mac ky kiém tra, sat hach va bao quan, luu giir dé thi, dap an theo quy dinh bi mat
Nha nudc do Mat;

e) T chic bé tri thanh vién Hoi ddng tham gia phong van hodc cham diém
thuc hanh bao dam nguyén tic mdi nguoi du phong van hoic thuc hanh phai co it
nhat 02 thanh vién chidm diém phong van hoac thuc hanh; Két qua cham phong véan
va thuc hanh phai niém phong theo ché do tai liéu Mat truéc khi ban giao cho thu
ky Hoi dong Kiém tra, sat hach;

g) Béo cao nguoi ding dau don vi két qua sat hach dé nguoi ding dau don vi
c¢6 vin ban bao cdo Cuc truong Cuc Hang hai Viét Nam thoéng nhat két qua tiép
nhén vao vién chirc theo quy dinh;

h) Giai quyét khiéu nai, td céo trong qua trinh t6 chirc ky kiém tra, sat hach.

3.2. Pho Chu tich Hoi dong Kiém tra, sat hach

Giup Chu tich Hoi déng Kiém tra, sat hach diéu hanh hoat dong cua Hoi déng
va thuc hién mot sé nhiém vu cu thé cta Hoi déng theo su phan cong cia Chu tich
Hoi dong.

3.3. Cac thanh vién cua Hoi dong Kiém tra, sat hach thuc hién nhiém vu do Chu
tich Hoi dong phan cong dé bao dam cac hoat dong ctia Hoi dong dung quy dinh.

3.4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong gitp Chu tich Hoi dong

a) Chuén bi cac van ban, tai liéu can thiét cua Hoi déng va ghi Bién ban cac
cudc hop cua Ho1 déng;

b) T6 chirc, chuan bj tai liéu hudng dan on tip cho thi sinh (néu co);

¢) To chuc viée thu phi dy sat hach, quan 1y thu, chi va thanh quyét toan phi
du theo quy dinh;

d) Tong hop, bao cao két qua kiém tra, sat hach v6i Chu tich Hoi dong Kiém
tra, sat hach.

4. Tiéu chuan thanh vién Hoi déng Kiém tra, sat hach

Thanh vién Hoi dong Kiém tra, sat hach dép tng tiéu chuan theo quy dinh tai
diém 4.5, khoan 4, Piéu 6 Quy ché nay.
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Piéu 8. Thim quyén thanh lap, chirc ning, nhiém vu Ban Giam sat

1. Nguoi dimg dau don vi khi t6 chic tuyén dung vién chitc phai thanh 1ap
Ban Giam sat ky xét tuyén, tiép nhan vao 1am vién chtic theo quy dinh.

2. Nhiém vuy, quyén han ciia Truong ban Giam sat:

Chiu trach nhiém trude phép luat, trudc nguodi ding dau co quan, don vi co
thAm quyén t6 chtrc tuyén dung vién chuec, tiép nhan vao lam vién chirc trong qua
trinh thyc hién giam sat viéc to chirc xét tuyén, tiép nhan cua Hoi dong theo quy
dinh cta phap luat; phan cong nhiém vu cu thé cho ting thanh vién Ban Giam sat
va thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai diém b va diém c, khoan 3
Piéu nay. Két thuc ky xét tuyén, tiép nhan vao 1am vién chirc, Trudng Ban, Giam
sat phai bao cao nguoi ding dau don vi két qua giam sat qua trinh cach ly cua Ban
Pé thi va qué trinh hoat dong ctua Hoi dong.

3. Nhiém vy, quyén han cta thanh vién Ban Giam sat

a) Thyc hién nhiém vu giam sat theo phan cong cia Truong ban Giam sat,
bao cédo Trudng ban Giam sat vé két qua giam sat va chiu trach nhiém trude phap
luat, trudc Truong ban Gidm sat vé nhiém vu duoc phan cong. Thanh vién ki€m
Thu ky Ban Giam sat ghi bién ban cac cudc hop ctiia Ban Giam sat.

b) Thanh vién Ban Giam sat dugc quyén vao phong thi trong thoi gian phong
van, thuc hanh; c6 quyén nhic nhé thi sinh, Gidm thi phong thi, Gidm thi hanh
lang, cac thanh vién ctiia Hoi dong va thanh vién céc bo phan gitp viéc ciia Hoi
déng trong viéc thuc hién quy ché, noi quy ky xét tuyén, ky kiém tra, sat hach;
dugc quyén yéu cau giam thi phong thi 1ap Bién ban d6i véi thi sinh vi pham quy
ché, ndi quy ky xét tuyén, ky kiém tra, sat hach tiép nhan vao lam vién chtc (néu
cd).

c) Thanh vién Ban Giam sat duoc quyén 1ap bién ban trong trudng hop thanh
vién Hoi dong, thanh vién cua cac bo phan gitp viéc cua Hoi ddng vi pham ndi
quy ky thi va dé nghi nguoi ding dau don vi xem xét, xtr Iy hanh vi vi pham theo
quy dinh ctia Pang va cuia phap luat vé vién chic.

4. Noi dung giam sat gom: Viéc thuc hién cac quy dinh vé to chirc ky xét
tuyén, kiém tra, sat hach tiép nhéan vao 1am vién chuc; vé thue hién quy ché va noi
quy ctia ky xét tuyén, ky kiém tra, sat hach tiép nhan vao lam vién churc; vé thuc
hién chirc trach, nhiém vu cua cac thanh vién Ho1 déng va cac thanh vién tham gia
cac Ban gitip viéc cua Hoi dong.

5. Pia diém giam sat: Tai dia diém lam viéc cua Hoi déng va dia diém lam
viéc cuia bd phan gitp viéc cua Hoi déng.

6. Tiéu chuan thanh vién Ban Giam sét:
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a) Thanh vién 1a vién chirc ctia co quan, don vi c6 thaim quyén t6 chirc ky xét
tuyén vién chtrc; tiép nhan vao lam vién chic;

b) Khong bd tri nhitng nguoi tham gia Hoi dong, thanh vién cac Ban giup viée
ctia Hoi dong 1am thanh vién Ban Giam sat.

¢) Khong bé tri nhitng ngudi co6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt; hodc
ctia bén vo (chdng); vo hodc chong; con dé hodc con nudi cia ngudi du xét tuyén,
kiém tra, sat hach tiép nhan vao vién chtrc hodc nhitng ngudi dang trong thoi han
xt Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Ban Giam sét.

7. Truong hop thanh vién Ban Gidm sat khong thuc hién dang chic trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thi¢p vao cong viéc cua cac thanh vién Hoi déng
hodc cua cac thanh vién Ban giup viéc cua Hoi déng voi dong co, muc dich ca
nhan thi cac thanh vién Hoi dong hodc thanh vién bo phan gitp viéc cua Hoi dong
c6 quyén dé nghi Trudng ban Giam st dinh chi viéc thuc hién nhiém vu; dong thoi
Trudng ban Giam séat co trach nhiém béo cdo nguoi dung dau co quan, don vi c6
tham quyén quan 1y xem xét, xir Iy trach nhiém theo quy dinh ctia Pang va phép
lut vé vién chrrc.

8. Truong hop co quan c6 thAm quyén quan 1y Nha nudc vé cong chirc, vién
chtrc tham gia gidam sat viéc t6 chirc xét tuyén vién chire, tiép nhan vao 1am vién
chtic theo tham quyén quy dinh thi ciing phai dam bao nguyén tic hoat dong giam
sat theo quy dinh tai diéu nay.

Piéu 9. To chirc khai mac

1. Trudc khi bat dau ky tuyén dung vién chuac/tiép nhan vao lam vién chic,
phai to chic 18 khai mac.

2. Trinh tu t6 chtc I& khai mac: Chao cd; tuy@n b Iy do, gigi thiéu dai biéu;
Thu ky Hoi dong cong bd cac quyét dinh thanh lap Hoi dong tuyén dung/Hoi dong
kiém tra, sat hach, Ban Giam sat, Ban Kiém tra, sat hach, Ban Coi thi, pho bién noi
quy ky thi; Cha tich Hoi dong tuyén bé khai mac, phat biéu chi dao ky tuyén dung
va ban giao bo dé thi con nguyén niém phong cho Truéng ban Coi thi, bo dap an
cham thi con nguyén niém phong cho Truong Ban Kiém tra, sat hach (d6i véi ky
xét tuyén vién chuc).
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Chuong II )
QUY PINH CU THE

MUC 1. XET TUYEN VIEN CHUC
Piéu 10. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu Ping ky dw tuyén

1. Thong bao tuyén dung phai dang cong khai it nhat 01 1an trén mot trong
nhirng phuong tién théng tin dai chung sau: bao in, bao dién tir, bao noi, bao hinh;
ddng thoi ding tai trén trang thong tin dién tir (néu cd) va niém yét cong khai tai
tru sé lam viéc cua don vi.

2. Noi dung théng béo tuyén dung

a) Sb luong nguoi 1am viéc can tuyén ang véi ting vi tri viéc 1am;
b) S6 lugng vi tri viéc 1am thuc hién viéc xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu Dang ky du tuyén, sé dién
thoai di dong hoic ¢ dinh cua c& nhan, bd phan duoc phan cong tiép nhan Phiéu
Ping ky du tuyén;

d) Hinh thirc, ndi dung xét tuyén; thoi gian va dia diém xét tuyén.

3. Truong hop thay ddi noi dung théng bao tuyén dung chi dugc thuc hién
trudc khi khai mac ky tuyén dung va don vi phai thuc hién viéc cong khai thong
bao tuyén dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Nguoi dang ky du tuyén vién chic ndp truc tiép Phiéu Pang ky du tuyén
theo Mau ban hanh tai Phu luc kém theo Quy ché nay tai dia diém tiép nhan Phiéu
Ping ky du tuyén hodc giri theo dudng buu dién.

5. Thoi han nhan Phiéu Pang ky du tuyén ciia nguoi dang ky du tuyén 1a 30
ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
chang, trén trang thong tin dién tir ctia don vi (néu co).

6. Cham nhat 05 ngay lam vi€éc sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu kién, tiéu
chuan ctia nguoi dy tuyén tai Vong 1, Hoi ddng Tuyén dung phai 1ap danh sach va
thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién xét tuyén & vong 2 dong thoi dang tai trén
trang thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s¢ 1am viéc cua co quan, don vi.

7. Biéu kién dang ky dy tuyén vién chic

a) Nguoi dang ky du tuyén phai c6 da tiéu chuan vé pham chat, chuyén méon
nghiép vu, niang luc theo yéu cau cua vi tri viée lam va chirc danh nghé nghiép, co
du cac diéu kién sau day:

-Co quéc tich Viét Nam va cu tru ta1 Viét Nam.
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- Tir dd 18 tudi tré 1én.

- C6 Phiéu Pang ky du tuyén.

- C6 1y lich 10 rang.

- C6 vin bang, chimg chi dao tao pht hop véi vi tri viée 1am.
- bu strc khoe dé thuc hién cong viéc hoidc nhiém vu.

- bap umg cac diéu kién khac theo yéu clu cua vi tri viéc 1am do don vi x4c
dinh nhung khong duogc trai voi quy dinh cua phép luat.

b) Nhitng nguoi sau day khong dugce dang ky du tuyén vién chirc:
- Mét nang lyc hanh vi dan sy hoac bi han ché nang lyc hanh vi dan su.

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sur; dang chip hanh ban 4n, quyét dinh vé
hinh su ctia Toa an; dang bi ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh dwa vao co s&
chira bénh, co sé gido duc, trudong gido dudng.

Picu 11. Trinh ty t6 chirc xét tuyén vién chirc

1. Thanh lap Hoi ddng Tuyén dung vién chic: trong thoi han 15 ngay ké tur
ngay hét thoi han nhan Phiéu Pang ky du tuyén.

2. Thanh 14p Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén: Cham nhét 5 ngay lam
viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong Tuyén dung.

Truong hop ngudi du tuyén khoéng dap tmg diéu kién, tiéu chuan dy tuyén thi
cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu Pang ky du tuyén,
Hoi dong Tuyén dung c6 trach nhiém gui thong bao bang vin ban téi ngudi ding
ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

3. To chire xét tuyén

3.1. Vong 1: Kiém tra diéu kién, tiéu chuan ctia ngudi dy tuyén

a) Truong Ban kiém tra Phiéu Ping ky du tuyén t6 chire kiém tra diéu kién,
tiéu chudn ctia ngudi du tuyén tai Phiéu Pang ky du tuyén theo vi tri viéc 1am can
tuyén, bao cdo Chii tich Hoi dong két qua kiém tra Phiéu Pang ky du tuyén;

b) Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic viéc kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cua nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong Tuyén dung phai 1ap danh sach va
thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyén vong 2, dong thoi dang tai
trén trang thong tin dién tr (néu c6) va niém yét cong khai tai tru so 1am viéc;

) Cham nhét 15 ngdy ké tir ngdy thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh té chirc xét tuyén vong 2.

3.2.Vong 2: Thi mdn nghiép vu chuyén nganh
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3.2.1. Noi dung, hinh thirc Xét tuyén:
a) Viéc xét tuyén thuc hién thong qua hinh thirc phong van
b) Noi dung thi phong vén:

- Kiém tra kién thtc chung hiéu biét vé phap luat vién chic; cha truong,
duong 16i cua Pang, chinh sach, phéap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung;

- K¥ ning hoat dong nghé nghiép vé kién thirc nghiép vu chuyén nganh cua
ngudi dy tuyén theo yéu cau cia vi tri viéc lam tuyén dung,

- K¥ ning sir dung ngoai ngit tiéng Anh theo yéu cu cta vi tri viée lam tuyén
dung theo Khung nang luc ngoai ngtr 6 bac dung cho Viét Nam va tuong duong

c) Thoi gian thi phong van:

- Thoi gian chuan bi tra 10i phong van: trudc khi tra 101 phong vén, thi sinh du
thi c6 khong qué 15 phit chuan bi ndi dung phong van.

- Thoi gian tra 161 cau hoi phong van mon kién thirc chung va nghiép vu
chuy@n nganh ctia mdi thi sinh khong quéa 30 phut.

3.2.2. Xay dyng bo dé va dap an phong van
a) Trudng ban Dé thi gitp Chu tich Hbi dong

- T6 chuc xay dung ngan hang cau hoi, dap an, trinh Chu tich Hoi dong phé
duyét ngan hang cau hoi, dap an dé lam can ctr Xay dung dé thi, dap an cham thi.

b) Mbi dé phong van gom 01 cau hoi vé kién thirc chung 30 diém; 01 cau hoi
vé nghiép vu chuyén nganh 50 diém va 01 cau hoi vé k¥ nang sir dung ngoai ngi
20 diém (gom 04 k¥ nang nghe - néi - doc - dich, diém tdi da 5 diém mot ky nang);
noi dung phong van vé tiéng Anh chuyén nganh d6i véi vi tri viéc lam chuyén
nganh va tiéng Anh giao tiép ddi véi vi tri viéc 1am chuyén man.

(theo Mdu dinh dang dé thi tai Phy luc kém theo Quy ché nay)

¢) To chirc xay dung dé thi, dap an, hudng dan cham thi trén co so cau hoi,
dap 4n di dugc Chu tich hoi ddng lwa chon, phé duyét bao dam dé thi xét tuyén
vién chirc phai c6 dé thi chinh thirc, dé thi du phong c6 kém dép an, thang diém chi
tiét dén 5 diém ddi v6i nodi dung vé kién thirc chung va nghiép vu chuyén nganh,
huéng dan cham thi, s6 dé thi chinh thirc ¢6 sé du it nhat 02 dé so véi sb thi sinh
duoc triéu tap du thi theo ting vi tri viéc 1am duoc tuyén dung; sé dé thi du phong
b?mg $6 luong thi sinh dugc triéu tap du thi theo ting vi tri tuyén dung. Bdo mat
cau hoi, dé thi, dap an, huéng din chim thi khi chua t6 chic xét tuyén vong 2 theo
ché @6 tai liu Mat va ban giao thung dung b dé, dap an di duoc niém phong cho
Chu tich Hoi dong ngay trudc gio t6 chirc khai mac ky xét tuyén trong d6 luu y:
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- Pé thi chinh thirc va dé thi du phong phai ¢6 chir ky ctia Truong ban Dé thi,
két thuc dé thi phai c6 chit ---Hét---.

- Pé thi chinh thuc va dé thi dy phong dung trong phong bi dugc niém phong
c6 chit ky ctia Trudng ban Dé thi va dai dién Ban Giam st.

- Pap an, phiéu chim thi, huéng dan chim thi phai dugc dung trong phong bi
dugc niém phong c6 chit ky cua Trudng ban Dé thi va dai dién Ban Giam sét.

- Phong bi dung dé thi; Phong bi dung dap an, phiéu chdm thi, huéng dan
cham thi duoc bao quan trong thung bang kim loai c6 khda va dugc niém phong
trong qué trinh giao, nhan.

3.2.3. Cham diém phong van
a) Cach thuc chdm diém

- Mén nghiép vu chuyén nganh: chim diém theo dap an thang diém 100 doi
v6i noi dung phong van.

b) Cham diém phong van moén nghiép vu chuyén nganh phai co it nhat tir 02
thanh vién tr¢ 1én tham gia phong van. Két qua chim phong van dugc cac thanh
vién chdm doc lap trén phiéu cham diém ddi véi ting thi sinh, c6 chit ky va ghi 16
ho va tén cta thanh vién chAm diém:;

c) Truong hop céac thanh vién cham diém chénh léch nhau tir 5 diém tro
xubng (diém cua thanh vién chdm cao nhéat véi diém cua thanh vién chdm thap
nhat) thi 1ay diém trung binh cong cia cac thanh vién chdm thi lam diém chinh
thie 10i ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1¢ cua téng diém duoc 1am tron
dén 1 (mot) chit s6 thap phan. Cac thanh vién tham gia cham thi cung ky, ghi 16 ho
tén vao bang tong hop chung;

d) Truong hop cac thanh vién chdm diém chénh 1éch nhau tir trén 5 dén dudi
10 diém (diém cua thanh vién chim cao nhat voi diém cia thanh vién chdm thap
nhét) thi Trudng ban Kiém tra, sat hach to chic d6i thoai véi cac thanh vién tham
gia chdm, sau d6 Truong ban Kiém tra, sat hach quyét dinh diém chinh thtc roi ghi
diém vao bang tong hop chung. Piém 1¢ cua tong diém toan bai dugc 1am tron dén
1 (mdt) chir s6 thap phan. Cac thanh vién tham gia cham thi va Trudng ban Kiém
tra, sat hach cung ky, ghi rd ho tén vao bang tong hop chung;

d) Truong hop cac thanh vién chdm diém chénh 16ch nhau tir 10 diém trd 1én
(diém cua thanh vién chidm cao nhat véi diém cia thanh vién chim thap nhat) thi
Truong ban Kiém tra, sat hach bao cdo Chu tich Hoi déng t6 chire d6i thoai gilra
cac thanh vién tham gia chdm, sau d6 Chu tich Hoi déng quyét dinh diém chinh
thirc roi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1é clia tong diém toan bai dugc
lam tron dén 1 (mot) chit sd thap phan. Céac thanh vién tham gia chdm thi va Chu
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tich Hoi dong cung ky, ghi 1d ho tén vao bang tong hop chung.

Truong ban Kiém tra, sat hach niém phong két qua cham phong van theo ché
d6 tai liéu mat trong phong bi c6 chit ky ctia Trudong ban Kiém tra, sat hach va dai
dién Ban Kiam sat va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ngay sau khi
két thuc budi phong van.

Khong thuc hién chdm phuc khao dbi véi két qua diém thi phong van.

4. Cong tac chuan bi

a) Trudc ngdy khai mac it nhat 01 ngay 1am viéc, Hoi dong Tuyén dung c6
trach nhiém niém yét danh sach thi sinh theo s6 bao danh va theo phong thi; so db
vi tri cac phong thi; ndi quy, hinh thirc, thoi gian thi tai dia diém to chirc;

b) Trudc ngay to chirc xét tuyén it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
d6ng phai hoan thanh cc cong tac chuan bj cho ky tuyén dung gom:

- Danh sach thi sinh goi vao phong chuan bi phong van c6 dan anh;

- Chuan bi cac mau biéu lién quan dén ky xét tuyén: Bién ban giao nhan dé thi
tir Truong ban Pé thi cho Chu tich Hoi dong, Bién ban ban giao Pé thi tir Chu tich
Hoi dong cho Trudng ban Coi thi va Bién ban ban giao Pap ap chdm thi tir Cha
tich Hoi déng cho Trudng ban Kiém tra, sat hach; Bién ban xir 1y vi pham noi quy,
quy ché thi; Bién ban giao nhan két qua cham diém phong van, thuc hanh giira
Truéng ban Kiém tra, sat hach va Uy vién kiém Thu ky Hoi dong. Céc loai bién
ban khac phuc vu cho ky xét tuyén.

- Chuan bi thé cho céc thanh vién Hoi déng tuyén dung; Ban Coi thi, bo phan
phuc vu Ky tuyén dung. Thé caia Chua tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong Tuyén
dung, Truong ban Coi thi in day da ho tén va chic danh. Thé cua cac thanh vién
khac chi in chac danh.

5. Tong hop, ban giao két qua phong van

a) Két qua cham phong van phai duoc tong hop vao bang két qua chung c6
chit ky cua cac thanh vién chdm phong van cia Truéng ban Kiém tra, sat hach va
dai dién Ban Giam sat;

b) Sau khi t6 chirc phong van, Trudong ban Kiém tra, sat hach ban giao két qua
phong van dung trong tii dugc niém phong cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi déng c6 trach nhiém tong hop chung két qua xét
tuyén cua cac thi sinh va bao cdo Chu tich Ho1 déng;

d) Chu tich Hoi dong bao céo ngudi dimg dau don vi phé duyét két qua xét tuyén;
d) Viéc ban giao két qua phong van phai lap thanh bién ban c6 sy chtng kién
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cua thanh vién Ban Giam sat.
6. Xac dinh ngudi trang tuyén trong ky tuyén dung vién chirc

a) Nguoi tring tuyén trong ky tuyén dung vién chirc phai co da cac didu kién
Sau.

- C6 két qua diém thi mon nghiép vu chuyén nganh tai vong 2 dat két qua
phong van tir 50 diém tro 1én;

- C6 diém phong van cong voi diém uu tién quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP (néu c6) cao hon lay theo thir tu tir cao xudng thdp trong pham
vi chi tiéu dugc tuyén dung d6i voi timg vi tri viéc lam.

b) Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én co két qua diém phong van cong voi
diém uu tién (néu c6) bang nhau & chi tiéu cudi cing can tuyén dung thi nguoi co
két qua diém phong van phan nghiép vu chuyén nganh cao hon 13 ngudi tring
tuyén; néu van khong xac dinh duogc thi nguoi ding dau don vi quyét dinh nguoi
tring tuyén;

¢) Trudng hop ngudi dy xét tuyén vién chire thudc nhiéu dién vu tién thi chi
dugc cong diém wu tién cao nhat vao két qua diém phong van mén kién thirc chung
va k¥ nang nghiép vu chuyén nganh tai vong 2;

d) Nguoi khong trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc khong duogc bao luu
két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

Picu 12. Thong bao két qua xét tuyén vién chirc

1. Sau khi hoan thanh viéc phong van tai vong 2, cham nhat 05 ngay lam viéc,
Hbi déng Tuyén dung phai bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén
tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong Tuyén dung phai théng béo cong khai trén trang thong tin dién tir
ctia don vi va giri thong bao cong nhan két qua trang tuyén bang van ban téi nguoi
du tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyén di diang ky. Noi dung thong bao phai ghi
rd thoi han ngudi tring tuyén phai dén don vi c6 thAm quyén tuyén dung dé hoan
thién ho so tuyén dung.

Piéu 13. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhin dugc thong bao két qua trang
tuyén, ngudi trang tuyén phai dén don vi c6 thAm quyén tuyén dung dé hoan thién
hd so tuyén dung cta nguoi tham gia du tuyén. Ho so tuyén dung bao gdm:

a) Ban sao vin bang, chimg chi theo yéu cau cia vi tri viéc lam dy tuyén,
chtng nhan dbi tuong uu tién (néu co);
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Truong hop ngudi trang tuyén co bang tt nghiép chuyén mon da chuan dau
ra vé ngoai ngit theo quy dinh ma twong tmg voi yéu cau cua vi tri viée 1am du
tuyén thi duoc st dung thay thé chtng chi ngoai ngit, tin hoc.

b) Phiéu Ly lich tu phap do co quan c6 thAm quyén cap.

¢) Gidy chung nhan stc khoe do co quan y té cd tham quyén cip cham nhat 1a
30 ngay trude ngay dén hoan thién hod so.

Sau khi nhan du hd so theo quy dinh co quan c6 tham quyén tuyén dung vién
chte thuc hién xac minh bang cip caa nguoi du tuyén.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu Piang ky du tuyén hodc
bi phat hién st dung vin bang, chimg chi, chimg nhan khong ding quy dinh dé
tham gia dy tuyén thi nguoi dung dau don vi ra quyét dinh hay két qua trang
tuyén.

Truong hop nguoi dang ky dy tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu Piang ky du tuyén hodc sir dung vian bang, chimg chi, chimg nhan khong
dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan tham quyén tuyén dung thong bao
cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan, don
vi va khong tiép nhan Phiéu Pang ky du tuyén trong mét ky tuyén dung tiép theo.

Picu 14. Ky két Hop dong lam viéc, bio cio két qua tuyén dung va luu
giit ho so tuyén dung

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi triing tuyén hoan thién ho so tuyén dung,
nguoi dimg dau don vi ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi giii quyét dinh t6i nguoi
trang tuyén theo dia chi di ddng ky va bd phan tham muu vé cong tac t chirc can bo dé
biét, thuc hién viée ky hop déng lam viée véi vién chice theo quy dinh.

2. Trong thoi han 30 ngdy ké tir ngdy nhin duoc quyét dinh tuyén dung,
nguoi duoc tuyén dung vién chirc phai dén dé ky hop doéng 1am viéc va nhén viéc,
trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hoic duge don vi
dong y gia han.

3. Truong hop ngudi duge tuyén dung vién chirc khéng dén ky hop dong 1am
viéc va nhan viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi nguoi ding dau
don vi huy bo quyét dinh tuyén dung.

4. Nguoi dimg dau don vi xem xét quyét dinh viéc trung tuyén d6i v6i ngudi
du tuyén c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké so véi két qua tuyén dung cua
ngudi trang tuyén da bi hity bo két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2, Piéu
13 hodc truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.
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Truong hop cé tir 02 ngudi trd 1én ¢ két qua tuyén dung thap hon lién ké ma
bang nhau thi ngudi c6 két qua diém phong van phan nghiép vu chuyén nganh cao
hon 14 ngudi trdng tuyén; néu van khong xac dinh duoc thi ngudi dimg dau don vi
quyét dinh ngudi tring tuyén.

5. Béo céo két qua ky tuyén dung

Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thuc ky tuyén dung vién chirc va ky
hop dong lam viée, ngudi dimg dau don vi ¢ trach nhiém bao cdo két qua ky
tuyén dung vién chirc vé Cuc Hang hai Viét Nam theo quy dinh.

6. Luu trir tai li€u

a) Tai liéu vé ky xét tuyén bao gdm: Cac vin ban vé to chirc ky xét tuyén do
nguoi ding dau co quan co thim quyén tuyén dung vién chic ky ban hanh; cac
van ban cua Hoi dong Tuyén dung; Bién ban cac cudc hop Hoi dong Tuyén dung;
Danh sach tong hop nguoi du tuyén; cac Bién ban giao nhan dé phong van hoic
thuc hanh (kém theo dap 4n), cac Bién ban cua cac Ban gitip viéc Hoi dong, Bién
ban vi pham quy ché, ndi quy xét tuyén (néu co); dé du phong van hoic thuc hanh;
Phiéu chim phong van, Bang tong hop két qua diém phong van; két qua xét tuyén;
Quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén; Bién ban giai quyét khiéu nai, t6 cao (néu
c6) va cac loai van ban khac lién quan dén ky xét tuyén;

b) Cham nhat 14 30 ngay ké tir ngay két thiic ky tuyén dung, Uy vién Thu ky
Ho61 déng chiu trach nhiém ban giao cho bd phan tham muu vé cong tac t6 churc
can bo cac tai lidu vé ky tuyén dung theo quy dinh.

MUC 2. TIEP NHAN VAO LAM VIEN CHUC
Piéu 15. Pdi twong tiép nhan vao lam vién chirc

1. Céc trudng hop c6 it nhat 05 nim cong tac ¢ vi tri viéc 1am yéu cau trinh
do dao tao dai hoc trd 1€n phu hop véi yéu cau cia vi tri viéc 1am can tuyén dung
va co dong bao hiém x4 hoi bat budc (khong ké thoi gian tap su, thir viée, néu co
thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x3 hoi bat bude khong lién tuc ma chua nhan
tro cép bao hiém xa hoi mot 1an thi duge cong doén, ké ca thoi gian cong tac néu co
trude d6 & vi tri cong viée thude cac doi tugng quy dinh tai khoan nay), gom:

a) Nguoi ky hop dong lao dong theo dung quy dinh cta phap luit 1am cong
viéc chuyén moén, nghi¢p vu trong don vi sy nghi¢p cong 1ap tu bado dam chi
thuong xuyén, chi dau tu va don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam chi thudng
xuyén hodc don vi sy nghi€p ngoai cong lap;

b) Nguoi hudng luwong trong luc lugng vil trang (quan doi, cong an) va nguoi
lam cong tac co yéu;
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¢) Can b, cong chtc cip xa;

d) Nguoi dang lam viéc tai doanh nghiép la cong ty trach nhi€ém hiru han mot
thanh vién ma Nha nuéc nim gitt 100% von diéu 18 hodc doanh nghiép ma Nha
nudc nam giit trén 50% von diéu 16 hodc tong sb co phan co quyén biéu quyét.

2. Truong hop da 1a can bg, cong churc, vién chuc, sau d6 duoc cép c6 thAm
quyén dong y chuyén dén lam viéc tai luc luong vil trang, co yéu, to chire chinh tri
- xa hoi - nghé nghiép, td chirc xa hoi, td chirc xa hoi - nghé nghiép, doanh nghiép
ma Nha nudc nam giir trén 50% von diéu 18 hodc tong sb cd phan co6 quyén biéu
quyét.

Piéu 16. H so tiép nhan vao lam vién chirc
- Phiéu Piang ky du tuyén (theo mau kém theo tai Phy luc ciia Quy ché nay).

- Ban So yéu Iy lich vién chuc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat 13
30 ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan, cé xac nhan cua co quan, don vi noi cong
tac.

- Ban sao bang t6t nghiép chuy@&n mdn, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri du
tuyén, duoc co quan c6 tham quyén ching thuc. Truong hop c6 bang tét nghiép do
co s& dao tao nudc ngoai cap phai duoc cdng ching dich thuat sang tiéng Viét.

- Gidy chtring nhan suc khoe do co quan y té ¢6 tham quyén cip cham nhat 1a
30 ngay trudc ngay nop Ho so tiép nhan.

- Ban ty nhan xét, danh gia ctia ngudi duoc dé nghi tiép nhan vao lam vién
chtic vé pham chét chinh tri, dao durc, trinh do va niang luc chuyén mén, nghiép vu,
qué trinh cong tac va cac hinh thirc khen thuong (néu c6). Co xac nhan cua nguoi
dung dau don vi noi ngudi dé nghi duoc tiép nhan cong tac.

Pi¢u 17. Trinh ty to chirc kiém tra, sat hach

Ho1 déng Kiém tra, sat hach to chirc kiém tra, sat hach theo trinh ty sau:

1. Kiém tra tinh hop phap thong tin ho so, diéu kién, tiéu chuan vin bang,
chtng chi theo vi tri viéc lam du tuyén tai Phiéu Pang ky du tuyén véi van bang,
chtmg chi gbc cua ngudi duoc tiép nhan. (Trwong hop phdt hién nguoi dw tuyén siv
dung van bcing, chung chi khong hop ¢ thi Chu tich Hoi déng Kiém tra sat hach
bdo cdo nguwoi dimg dau don vi théng bdo dén nguoi dw tuyén dé hiy Phiéu Pang
ky dw tuyén).

2. Bao cao ngudi ding dau don vi phé duyét danh sach nguoi du diéu kién
tham du sat hach dé tiép nhan vao vién chuec.

3. Thong béo bang vin ban dé nguoi dugc dé nghi tiép nhan vao lam vién

chtrc biét nodi dung, hinh thic sat hach, thoi gian, dia diém, tai liéu tham khao dbi
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vé6i ting vi tri tuyén dung.

4. T6 chic st hach kién thiic chung, k§ niang hoat dong nghé nghiép lién
quan dén vi tri viéc 1am tiép nhan.

4.1. Noi dung, hinh thue sat hach
a) Viéc tiép nhan thong qua hinh thirc phong van.
b) N6i dung kiém tra sat hach:

- Kiém tra kién thic chung hiéu biét vé phap luat vién chic; cha truong,
duong 16i cua Pang, chinh sach, phéap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung;

- K¥ niang hoat dong nghé nghiép vé kién thirc nghiép vu chuyén nganh cua
ngudi dy tuyén theo yéu cau cia vi tri viéc lam tuyén dung,

c) Thoi gian kiém tra, sat hach:

- Thoi gian chuén bi tra 101 phong van: trudc khi tra 10i phong van, thi sinh du
thi c6 khong qué 15 phit chuan bi ndi dung phong van.

- Thoi gian tra 16i cau hoi phong van mon kién thirc chung va nghiép vu
chuy@n nganh ctia mdi thi sinh khong quéa 30 phut.

4.2. Xay dung bd dé va dap an phong van
a) Truong ban Dé thi giip Chu tich Hoi dong Kiém tra, sat hach

- T6 chuc xay dung ngan hang cau hoi, dap an, trinh Chu tich Hoi dong phé
duyét ngan hang cau hoi, dap an dé lam can ctir xay dyng dé thi, dap an cham thi.

b) Mdi dé phong van vé kién thic chung va nghiép vu chuyén nganh dbi véi
cac vi tri viéc lam gom 01 cau hoi vé kién thic chung 30 diém; 01 cau hoi vé
nghiép vu chuyén nganh 50 diém va 01 cau cham diém vé k§ nang phong van 20
diém;

(theo Mau dinh dang dé thi tai Phy luc kém theo Quy ché nay)

¢) To chirc xay dung dé thi, dap an, huéng dan cham thi trén co so cau hoi,
dap an da dugc Chu tich Ho1 déng lya chon, phé duyét bao dam mdi phén thi, mon
thi trong ky xét tuyén vién chtrc phai co dé thi chinh thtrc, dé thi du phong c6 kém
dap an, thang diém chi tiét dén 5 diém, hudng dan cham thi; s6 dé thi chinh thic co
sb du it nhat 02 dé so véi sb thi sinh dugc triéu tap duy thi theo tirng vi tri viéc 1am
duogc tuyén dung; sé dé thi du phong bang sb luong thi sinh duoc triéu tap du thi
theo tung vi tri tuyén dung. Bao mat cau hoi, dé thi, dap an, huéng dan chim thi
khi chua t6 chirc xét tuyén vong 2 theo ché do tai liéu Mat va ban giao thung dung
bo dé, dap an da dugc niém phong cho Chu tich Hoi déng ngay trudc khi to chuce
khai mac ky xét tuyén trong d6 luu y:
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- Pé thi chinh thirc va dé thi du phong phai c6 chit ky ciia Truéng Ban dé thi,
két thuc dé thi phai c6 chit ---Hét---.

- Pé thi chinh thic va dé thi du phong dung trong phong bi duoc niém phong
c6 chit ky ctia Trudng ban Dé thi va Pai dién Ban Giam st.

- Dap an, Phiéu chdm thi, Hudng din chim thi phai dung trong phong bi dugc
niém phong c6 chit ky ctia Truéng ban Dé thi va Dai dién Ban Giam sat.

+ Phong bi dung dé thi; Phong bi dung dap 4n, phiéu cham thi, huéng dan
cham thi duoc bao quan trong thung bang kim loai c¢6 khoa va dugce niém phong
trong qua trinh giao, nhan).

4.3. Cham diém phong van
a) Cach thirc chim diém: theo d4p an, thang diém 100 d6i v6i ndi dung phong vén.

b) Cham diém phong van médn kién thic chung va nghiép vu chuyén nganh
theo nguyén tic mdi thi sinh du thi phai c¢6 it nhat tir 02 thanh vién tré 1én tham gia
hoi thi. Két qua cham phong van, danh gia k§ ning duoc cac thanh vién cham doc
lap trén phiéu cham diém ddi voi timg thi sinh, ¢ chir ky va ghi rd ho va tén cua
thanh vién chidm diém;

¢) Truong hop céc thanh vién chim diém chénh 1éch nhau tir 5 diém trd xubng
(diém cua thanh vién chim cao nhét v6i diém cta thanh vién chim thap nhat) thi lay
diém trung binh cdng clia cac thanh vién chdm thi 1am diém chinh thtc roi ghi diém
vao bang tong hop chung. Piém 1¢ cia tong diém duoc 1am tron dén 1 (mdt) chit s6
thap phan. Cac thanh vién tham gia chdm thi cing ky, ghi 1& ho tén vao bang tong hop
chung;

d) Truong hop céc thanh vién chdm diém chénh 1éch nhau tir trén 5 dén duéi
10 diém (diém cua thanh vién chim cao nhat voi diém cia thanh vién cham thap
nhét) thi Trudng ban Kiém tra, sat hach to chic d6i thoai véi cac thanh vién tham
gia chdm, sau d6 Truong ban Kiém tra, sat hach quyét dinh diém chinh thirc rdi ghi
diém vao bang tong hop chung. Piém 1é cua tong diém toan bai dugc 1am tron dén
1 (mdt) chir s6 thap phan. Cac thanh vién tham gia cham thi va Trudng ban Kiém
tra, sat hach cung ky, ghi rd ho tén vao bang tong hop chung;

d) Truong hop cac thanh vién chdm diém chénh 1éch nhau tir 10 diém trd 1én
(diém cua thanh vién chim cao nhat véi diém cua thanh vién chim thap nhat) thi
Truong ban Kiém tra, sat hach bao cdo Chu tich Hoi déng t6 chire d6i thoai gilra
cac thanh vién tham gia cham, sau d6 Chu tich Hoi dong quyét dinh diém chinh
thirc roi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1é cia tong diém toan bai dugc
lam tron dén 1 (mot) chit sd thap phan. Céac thanh vién tham gia chdm thi va Chu
tich Hoi dong cung ky, ghi rd ho tén vao bang tong hop chung.

25



Truéng ban Kiém tra, sat hach niém phong két qua chAm phong van theo ché
d6 tai liéu mat trong phong bi ¢6 chit ky ctia Truong ban Kiém tra sat hach va Pai
dién Ban Giam sat va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ngay sau khi
két thuc budi phong van.

Khéng thyc hién chim phiic khao d6i voi két qua diém thi phong van.
4.4. Cac ndi dung chuan bi trude khi to chic phong van

a) Trudc ngdy td chirc kiém tra, sat hach 01 ngay, Hoi dong kiém tra, sat hach
niém yét danh sach thi sinh du diéu kién phong van ndi quy ky kiém tra, sat hach
tai dja diém t6 chtc phong van, thyc hanh;

b) Trudc ngiy t6 chirc kiém tra, sat hach it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu
ky Hoi dong phai hoan thanh cac cong tac chuan bi cho ky kiém tra, sat hach gom:

- Chuan bj cac mau biéu lién quan: Danh sach thi sinh dé goi vao phong
phong van, thuc hanh; miu Bién ban xac nhan niém phong dé phong van, thuc
hanh; mau Bién ban ban giao két qua phong vén, thuc hanh; mau Bién ban xir 1y vi
pham quy ché, ndi quy ky kiém tra, sat hach; mau Bién ban tam giit cac gidy to,
vat dung cua thi sinh vi pham ndi quy ky kiém tra, sat hach va mau bién ban khéc
¢ lién quan.

- Chuan bi thé cho cac thanh vién Hoi ddng Kiém tra, sat hach; Ban Giam sét,
Ban Coi thi. Thé caa Chi tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong Kiém tra, séat hach,
Truéng ban Coi thi in day du ho tén va chac danh. Thé caa cac thanh vién khéc chi
in chuc danh.

5. Tong hop, ban giao két qua phong van

a) Két qua cham phong van duoc tong hop vao bang két qua chung c6 chit ky
ctia cac thanh vién tham gia phong van Chu tich Hoi dong va thanh vién Ban Giam
sat;

b) Sau khi t chtrc phong vén, cac thanh vién tham gia phong van ban giao két
qua cho ty vién kiém Thu ky Hoi dong, c6 chimg kién cua thanh vién Ban Giam
sat;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong cd trach nhiém tong hop két qua phong van
va bao cao Chu tich Ho1 déng Kiém tra, sat hach;

d) Chu tich Hoi dong Kiém tra, sat hach bdo cdo nguoi dimg dau don vi xem
Xét, trinh cip c6 thAm quyén chip thuan, quyét dinh tuyén dung;

6. Thong bao két qua kiém tra, sat hach

Cham nhat 1a 10 ngay sau ngay nhan dugc bao céo két qua kiém tra, sat hach
ctia Hoi dong, don vi phai ra quyét dinh cong nhan két qua sat hach, niém yét cong
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khai két qua sat hach va Hoi dong Kiém tra, sat hach giri thong bao két qua dén
nguoi duogc dé nghi tiép nhan.

7. Théng nhat két qua tiép nhan vao lam vién chirc

Sau khi c6 quyét dinh cong nhan két qua kiém tra, sat hach, ngudi dimg dau
don vi ¢6 vin ban bo cdo Cuc truong Cuc Hang hai Viét Nam théng nhat két qua
tiép nhan vao l1am vién chc.

8. Thong béo tiép nhan vao l1am vién chuc

Cin ctr chap thuan cua Cuyc truong Cuc Hang hai Viét Nam, ngudi ding dau
don vi ra quyét dinh tuyén dung, thong bao dén ngudi duoc dé nghi tiép nhan vao
lam vién chire va to chirc ky Hop dong 1am viéc theo quy dinh.

9. Khi tiép nhan céc trudng hop quy dinh tai khoan 1, Pidu 15 Quy ché nay
dé bo nhiém vao lam vién chirc quan 1y thi khong phai thuc hién quy trinh xem xét
tiép nhan quy dinh tai Piéu 17 Quy ché nay, nhung phai dap tmg diy du tiéu chuan
dé b6 nhiém va quy dinh vé diéu kién tiép nhan tai khoan 1, Diéu 15 Quy ché nay.
Quyét dinh bd nhiém dong thoi 1a quyét dinh tiép nhan vao lam vién chic.

10. Trudong hop ngudi duoc tuyén dung, tiép nhan vao vién chirc duge bb tri
lam viéc theo ding nganh, nghé dao tao hoidc theo dung chuyén mén nghiép vu
trude ddy dd dam nhiém thi thoi gian cong tic c6 dong bao hiém xi hoi bat budc
trudc ngay tuyén dung, tiép nhan vao vién chitc (néu cé thoi gian céng tic c6 dong
béao hiém xd hoi bat budc khong lién tuc ma chwa nhan tro cd'p bdo hiém xd hoi
mét lan thi dwoc c¢éng don) duge tinh dé lam can ctr xép luong theo chic danh
nghé nghiép phi hop véi vi tri viéc lam duoc tuyén dung.

11. Luu trir tai liu

Viéc luu trir tai liéu ky kiém tra, sat hach dé tiép nhan vao lam vién churc thuc
hién theo quy dinh tai khoan 6, Piéu 14 Quy ché nay.

MUC 3. TIEP NHAN PIEU PONG VIEN CHUC

Picu 18. Poi twong, trinh tu thii tuc tiép nhan

1. Pbi tuong: Pang 13 cong chire, vién chic ¢ du cac diéu kién, tiéu chuan
461 v6i vi tri tiép nhan.

2. Ho so xin chuyén cong tac

a) Pon xin chuyén cong tac;

b) Ban So yéu ly lich cua cdng chirc/vién chiic c6 x4c nhan cua co quan hién
dang quan ly tryc tiép tai thoi diém nop don xin chuyén cong tac;

¢) Ban sao cac van bang, chang chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vj tri
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tiép nhan, duoc co quan c6 tham quyén ching thuc. Truong hop c6 van bang do co
s dao tao nudc ngodi cap hodc co sd dao tao trong nudc lién két voi nudc ngoai
cap phai dugc cong ching dich thuat sang tiéng Viét, dugc co quan c6 tham quyén
cong nhan;

d) Quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém ngach cdng chuc/vién chic; Quyét dinh
huong bac luong gan nhat;

d) Gidy chung nhan stc khoe con gid tri st dung do co quan y té du diéu kién
dugc kham sirc khoe chirng nhan theo quy dinh hién hanh;

e) Ban ty nhan xét, danh gia ctia nguoi dé nghi duoc tiép nhan vé pham chat
chinh tri, dao durc, trinh d§ va nang luc chuyén mon, nghiép vu, qua trinh cong tac
c6 xac nhan cta ngudi dimg dau don vi dang quan Iy truc tiép;

f) Y kién va nhan xét danh gia bang van ban cua cap ay cing cap; bién ban
cudc hop cua tap thé lanh dao don vi (d6i voi truang hop vién chic giir chic vy
lanh dao quan ly tai cac don vi truc thugc Cuc).

3. Trinh tu, tha tuc

3.1. Viéc tiép nhan diéu dong vién chirc gitta cac don vi truc thugc Cuc Hang
hai Viét Nam

a) Nguoi dung dau don vi tiép nhan xét don xin chuyén cong tac va hd so cia
cong chirc/vién chirc; ¢6 vin ban giri don vi dang quan 1y tryc tiép cong chic/vién
chtrc dé thong bao vé viéc dong ¥ tiép nhan;

b) Nguoi dung dau don vi quan 1y truc tiép cong chirc/vién chic cd vin ban
chap thuan cho coéng chirc/vién chic duge chuyén cong tac kém theo nhan xét,
danh gia gti don vi tiép nhan;

¢) Nguoi dimg dau don vi tiép nhan cin cr bién ché duoc giao, s ngudi 1am
viéc ¢ mit va nhu cau tuyén dung, c6 van ban trinh Cuc Hang hai Viét Nam Xin
chu truong vé viée tiép nhan cong chic/vién chic trong d6 néu cu thé vi tri viée
lam kém theo ho so ctia ngudi du kién tiép nhan theo quy dinh tai khoan 2, Diéu
18 Quy ché nay;

d) Cuc Hang hai Viét Nam (Phong T6 chirc can bo) to chirc tham dinh hd so
cua nguoi du kién tiép nhan: Néu du diéu kién Cuc Hang hai Viét Nam c6 van ban
chap thuan; truong hop hd so tiép nhan khong du diéu kién thi c6 vin ban thong
bao d¢ don vj biét;

d) Can ct van ban chap thuan cua Cuc Hang hai Viét Nam, ngudi dimg dau
don vi tiép nhan vién chirc ra quyét dinh tiép nhéan bao dam theo yéu cau, diéu kién
cua vi tri viéc lam.
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3.2. Viéc tiép nhan diéu dong cong chire, vién chirc tir cac co quan, don vi
khong truc thudc Cuc Hang hai Viét Nam

a) Can cur bién ché duoc giao, sb nguodi lam viéc c6 mat va nhu cau tuyén
dung, don vi tiép nhan cong chuc/vién chiic c6 van ban trinh Cuc Hang hai Viét
Nam vé viéc tiép nhan cong chtrc/vién chire trong dé néu cu thé vi tri viéc 1am tiép
nhan kém theo hd so ctia ngudi du kién tiép nhan khoan 2, Diéu 18 Quy ché nay;

b) Cuc Hang hai Viét Nam (Phong T6 chirc can bo) to chtrc tham dinh hd so
cua nguoi du kién tiép nhéan: Néu du diéu kién Cuc Hang hai Viét Nam c6 van ban
chap thuan; truong hop hd so tiép nhan khong du diéu kién thi c6 van ban thong
bao dé don vi biet;

¢) Can clr van ban chap thuan ctia Cyc Hang hai Viét Nam, nguoi ding dau
don vi tiép nhan cong chirc/vién chirc ¢6 van ban guri co quan dang quan 1y cong
chtrc, vién chirc vé viéc chap thuan tiép nhén;

d) Sau khi c¢6 y kién dong ¥ bang van ban, nhan xét, danh gia cta co quan
dang quan 1y cong chirc/vién chirc, ngudi dimg dau don vi tiép nhan to chirc kiém
tra, d6i chiéu hd so voi ban chinh bang cip chuy@n mén cta cong chic/vién chirc
va ra quyét dinh tiép nhan dam bao theo yéu cau, diéu kién cua vi tri viéc lam.

4. Ban giao hd so goc

Thuc hién theo quy dinh hién hanh vé quan 1y ho so vién chirc.

MUC 4. HOP PONG LAM VIEC

Picu 19. Tham quyén ky két hop dong lam viéc

1. Cuc truong Ky Hop dong lam viéc di voi vién chirc 14 nguoi dimg dau don vi.

2. Ngudi dimg dau don vi thuc hién ky hop dong 1am viéc dbi véi vién chirc
theo tham quyén.

Piéu 20. Miu cac loai hop dong lam viéc

1. Hop ddng 1am viéc xac dinh thoi han: Nguoi dimg dau don vi can ct vao
nhu cau cong viéc, yéu ciu cua vi tri viéc lam tuyén dung va chuc danh nghé
nghiép quyét dinh thoi han cu thé dé ky hop dong xac dinh thoi han dbi voi vién
chuc tir di 12 thang dén 60 thang.

Thoi gian thuc hién ché do tap su (néu c6) dugc quy dinh trong hop déng 1am
viéc xac dinh thoi han.

2. Hop ddng 1am viéc khong xac dinh thoi han: 13 hop déng ma trong dé
ngudi ding dau don vi khong xac dinh thoi han, thoi diém chdm dut hiéu luc cua
hop dong véi vién chirc.
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Piéu 21. Cac ndi dung lién quan dén hop dong lam viée

1. Hop ddng lam viéc duoc ky két bang van ban gitta vién chtc véi ngudi
dung dau don vi. Cuc truong Cuc Hang hai Viét Nam ky hop dong 1am viéc véi
nguoi dung dau don vi quy dinh tai Piéu 85 Luit sira dbi, bd sung mot sb diéu cua
Luat Can bg, cong chtrc; Luat Vién chuec.

2. Vién chtc duoc tuyén dung trude ngay 01 thang 7 niam 2020 nhung dang
thue hién hop ddng 1am viée xac dinh thdi han thi tiép tuc thuc hién hop dong 1am
viée da ky két, ké ca truong hop vién chirc chuyén dén don vi khac theo quy dinh
tai khoan 4 Diéu ndy, sau khi két thuc thoi han ctia hop dong lam viée da ky két thi
dugc ky két hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han néu dap ung dy du cac
yéu cau theo quy dinh ctia phap luat.

3. Trong qué trinh thyc hién hop dong lam viée, néu c6 thay doi ndi dung hop
déng lam viéc thi vién chuc théa thuan voi nguoi ding dau don vi vé cac noi dung
thay doi d6 va dugc tién hanh bang viéc ky két phu luc hop dong lam viéc hoic ky
két hop dong lam viéc méi c6 nhitng nodi dung thay doi do.

4. Trudng hop vién chtrc duoc cap c¢6 thim quyén dong ¥ chuyén dén don vi
khéc thi khong thuc hién viéc tuyén dung méi va khong giai quyét ché do thoi
viéc, nhung (theo quy dinh tai Khoan 4, Piéu 20 Nghi dinh 115) phai ky két hop
déng 1am viéc moi v6i nguoi dimg dau don vi chuyén dén hoidc ky két véi Cuc
trudng Cuc Hang hai Viét Nam néu la nguoi dung dau don vi; déng thoi thuc hién
ché d6 tién lwong dbi véi vién chic phu hop trén co so cin cit vao loai hinh hop
dong lam viéc cua vién chuc dang duoc ky két tai don vi trude khi chuyén cong
tac, nang lyc, trinh d§ dao tao, qua trinh cong tac, dién bién tién luong va thoi gian
dong bao hiém x3 hoi bat budc cua vién chic.

MUC 5. TAP SU VIEN CHUC

Piéu 22. Ché dp tap sw ddi véi vién chirc

1. Nguoi dugc tuyén dung vao vién chirc phai thue hién ché d6 tap su dé lam
quen v41 moi trudng cong tac, tdp lam nhiing cong viéc cua vi tri vige lam dugce
tuyén dung.

2. Thoi gian tap su dugce quy dinh

a) 12 thang d6i voi trudng hop tuyén dung vao chtrc danh nghé nghiép c6 yéu
cau tiéu chuén trinh do dao tao dai hoc. Riéng ddi vé6i chire danh nghé nghi¢p bac
si tau cong vu la 09 thang;

b) 09 thang ddi véi trudng hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép c6 yéu
cau tiéu chuan trinh do dao tao cao drfmg;
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¢) 06 thang d6i voi trudng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6 yéu
cau tiéu chuén trinh d6 dao tao trung cp;

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hoi, thoi gian nghi dm
dau tr 14 ngay trd 1én, thot gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam giam,
tam giir, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cta phap luat khong dugce tinh vao
tho1 gian tap su.

Truong hop ngudi tap su nghi dm dau hodc c6 1y do chinh dang dudi 14 ngay
ma duoc ngudi dimg dau don vi noi ngudi dugc tuyén dung vao vién chuc dang
thuc hién ché d6 tap su dong ¥ thi thoi gian nay duoc tinh vao thoi gian tap su.

3. Noi dung tap su:

a) Nam virng quy dinh cua phap lut vién chic vé quyén, nghia vu cta vién
chtrc, nhitng viéc vién chic khong duoc lam; nam viing co céu to chirc, chire nang,
nhiém vu, quyén han ctua don vi; nd1 quy, quy ché 1am viéc cua don vi; chuc trach,
nhiém vy va yéu cau ciia vi tri viéc 1am duoc tuyén dung;

b) Trau doi kién thirc va rén luyén nang luc, ky ndng chuyén mon, nghi¢p vu
theo y€u cau cua vi tri viéc lam dugc tuyén dung;

c) Tap giai quyét, thuc hi¢n cac cong viéc cua vi tri viéc lam dugc tuyén dung.

4. Trong thoi gian thuc hién ché d6 tap su, ngudi dung dau don vi phai ctr
vién chirc tham gia khoa dao tao, boi dudng dé hoan chinh tiéu chuan, diéu kién
ctia chirc danh nghé nghiép trude khi b nhiém; Thoi gian tham gia khoa dao tao,
bdi dudng dugce tinh vao thoi gian thyc hién ché do tap su.

5. Khéng thuc hién ché do tap su ddi véi cac truong hop da cé thoi gian cong
tac c6 dong bao hiém xi hoi bit budc theo dung quy dinh ctia Luat Bao hiém x3
hoi, duoc bd tri lam viéc theo ding nganh, nghé dao tao hodc theo ding chuyén
mon nghiép vu trude diy di dam nhiém ma thoi gian cong tac cd dong bao hiém
x4 hoi (néu dut quang thi duoc cong don) bang hodc 10n hon thoi gian tip sy trong
g v&i thoi gian tap su cua chire danh nghé nghiép duoc tuyén dung quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay. Pbi voi cac trudng hop khong thuc hién ché do tap su, nguoi
dtng dau don vi phai ctr vién chitc tham gia khoa dio tao boi dudng dé hoan chinh
tiéu chuan, diéu kién ciia chtrc danh nghé nghiép vién chuic trude khi bd nhiém
chac danh nghé nghiép.

(Béi véi vién chire thue hién ché do tdp sy va vién chuc khong thuc hién ché
do tap sy chwa tham gia khoa dao tao boi duong dé hoan chinh tiéu chudn, diéu
kién ciia chirc danh nghé nghiép vién chirc: Trong thoi gian chira ¢é quy dinh vé
tiéu chudn twong g véi hang chire danh nghé nghiép vién chirc, nguoi dirng dau
don vi cir vién chirc tham gia khoa boi dudng kién thire quan Iy Nha nwée chirong
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trinh chuyén vién truée khi bé nhiém).

6. Khong bd tri, phan cong cong tac ddi voi nguoi duoc tuyén dung dang
trong thoi gian thyc hién ché d6 tap su sang vi tri viéc lam khac vi tri dugc tuyén
dung ¢ trong cung don vi hodc sang don vi khac.

Piéu 23. Hwéng din tap su

1. Cham nhit sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay vién chtc dén nhén viéc, ngudi
dung dau don vi phai ra quyét dinh bang vin ban cir vién chirc giir chitc danh nghé
nghiép béng hoac cao hon, ¢6 nang luc, kinh nghiém vé chuyén mon, nghiép vu dé
huéng dan nguoi tap su.

2. Nguoi huéng dan tap su c6 trach nhiém hudng dan vién chuc thuc hién quy
dinh tai khoan 3, Piéu 22 Quy ché nay.

Piéu 24. Ché a9, chinh sach ddi véi ngudi tip su va nguoi hwong dan tap su

1. Trong thoi gian tap sy, nguoi tap sy dugc huong 85% muc luong bac 1 caa
chuc danh nghé nghiép tuyén dung. Truong hop ngudi tap Sy ¢ trinh do thac sy
phU hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam tuyén dung thi nguoi tap su duge huong
85% mirc luong bac 2 chirc danh nghé nghiép tuyén dung; truong hop nguoi tap su
c6 trinh d tién si phu hop Vi yéu cau cua vi tri viéc 1am tuyén dung thi ngudi tap
su dugc huong 85% mirc lwong bac 3 ciia chirc danh nghé nghiép tuyén dung. Céc
khoan phu cap dugc huong theo quy dinh cua phap luat.

2. Nguoi tap su duoc huéng 100% mirc luong va phu cap cua chic danh nghé
nghiép twong tng Vai trinh do dao tao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trong cac
treong hop sau:

a) Lam viéc ¢ ving c6 diéu kién kinh té - x hoi dic biét kho khian;

b) Lam viéc trong cac nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

) Hoan thanh nghia vu quén su, nghia vu phuc vu cé thoi han trong luc luong
cong an nhan dan, si quan, quin nhan chuyén nghiép, nguoi 1am cong tic co yéu
chuyén nganh, doi vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thic tré tinh nguyén tham
gia phat trién ndng thén, mién ndi tir du 24 thang tré 1én da hoan thanh nhiém vy.

3. Thoi gian tap su khong duogc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Trong thoi gian huéng dan tap su, ngudi huéng dan tap su duoc huong hé
s6 phu cép trach nhiém bing 0,3 murc luong co so.

5. Nguoi huéng dan tap sy va ngudi tap sy con duoc hudng cac ché do tién
thuong va phuc loi khéc (néu c6) theo quy dinh cta Nha nuéc va Quy ché ctia don vi.
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Piéu 25. Trinh tw, thi tuc bé nhiém chirc danh nghé nghiép khi hét thoi
gian tap sw

1. Khi hét thoi gian tap su, nguoi tap su phai c6 béo cdo két qua tap su gui
nguoi ding dau don vi dé xem xét.

2. Nguoi huéng dan tap sy c6 trach nhiém nhan xét, danh gia két qua tap su
d6i voi ngudi tap su bang van ban, gui ngudi dimg dau don vi xem xét.

3. Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc bao cdo cua ngudi tap
su va nhan xét, danh gia ctia ngudi hudng dan tap su, nguoi ding dau don vi td
chtrc danh gia pham chat chinh tri, dao dic va két qua cong viéc cua nguoi tap su.
Truong hop ngudi tap sy dat yéu cau, nguoi dimg dau don vi quyét dinh bd nhiém
chtrc danh nghé nghiép va xép luong cho vién chirc dugc tuyén dung.

Pieu 26. Cham dit hop dong 1am viée ddi véi ngudi tap sw

1. Nguoi tap su bi cham dat Hop dong lam viéc khi khong dat yéu cau sau
thoi gian tap su hoac ¢6 hanh vi vi pham dén mac phai xem xét xir ly ky luat theo
quy dinh cta phap luat.

2. Ngudi dimg dau don vi ra quyét dinh cham dut hop dong 1am viéc doi voi
cac truong hop quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay.

3. Ngudi tap su bi cham dut hop dong 1am viéc duoc don vi tro cap 01 thang
lwong, phy cap hién huang va tién tu xe vé noi cu trd.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

1. Quy ché nay dugc ap dung thdng nhat di véi cac don vi truc thuoc Cuc va
thay thé cac van ban hudéng dan truée day vé cong tac tuyén dung vién chuc caa
Cuc Hang hai Viét Nam.

2. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 vudng méc, cac don vi va cé
nhan phan anh kip thoi vé Cuc Hang hai Viét Nam dé xem xét, stra doi, bo sung,
diéu chinh cho pht hop./.
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